Ieteikumi attieciba uz dokumentu elektronisku iesnieg§anu pretmonopola un kartelu
lietas!

Eiropas Komisija rosina izmantot elektroniskos sazinas lidzeklus. Korespondenti, kas iesaistiti
pretmonopola un kartelu lietas, tiek ltigti iesniegt dokumentus elektroniska formata un, vélams,
izmantojot elektroniskos sazinas lidzeklus.

Ka iesniegt dokumentus elektroniski’?

Dokumentus var nosiitit elektroniski:
* pa e-pastu comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. Tehnisku ierobezojumu dgl
Konkurences generaldirektoratam nositita viena e-pasta lielums nedrikst parsniegt
15 MB. Ja jiisu zinojums parsniedz 15 MB, lidzam sadalit to vairakos e-pastos.

» Izmantojot Konkurences generaldirektorata EU SEND platformu. Plasaka informacija
par to, ka registréties un izmantot EU SEND, atrodama Konkurences
generaldirektorata timekla vietné (skatit Seit).

* Ar eRFl, atbildot uz informacijas pieprasijumu, kas nosiitits, izmantojot So lietotni
(skattt Seit).
Tikai $ie Iidzekli® nodrosina, ka tiek registréts precizs iesniegsanas laiks un datums. Tas ir jo
Tpasi svarigi attieciba uz jebkuru iesniegumu, ko iesniedz, lai pieteiktos iecietibas rezZima
piemérosanai (tostarp attieciba uz pieteikumiem atbrivojumam no sodanaudas).
Ja nav iesp€jams izmantot nevienu no Siem elektroniskas iesniegSanas lidzekliem, dokumentus

var nosutit digitalas iericés, pieméram, USB zibatminas, CD vai DVD. Disketes un
magnetiskas lentes netiek pienemtas. Pasta adrese atrodama Konkurences GD timekla vietné

(skatit Seit).

Ka vislabak sagatavot elektroniskas datnes?

lepriekspastavejusas* datnes

* lesniedziet iepriekSpastav&jusas datnes to originalaja formata, ja tas ir kads no parasti
lietotajiem formatiem, pieméram, MS Office, Open Office vai PDF, un ar neskartiem

sakotngjiem metadatiem®.

» E-pastiem ieteicams lietot .msg un .eml formatu. E-pastos jaizvairas no konteineru
izmantoSanas (pieméram, Lotus Notes .nsf vai Outlook .pst). Ja sakotngja elektroniska
datne ir konteinera (zip, rar, 7-zip u. c.), jaiesniedz tikai konteinera eso$as attiecigas
elektroniskas datnes. Ja datni nav iesp€ams iesniegt nekada citd veida, iznemot
konteineru, ta lielums nekada gadijuma nedrikst parsniegt 500 MB.

* Attieciba uz papira dokumentiem bez iepriekSpastavgjusa elektroniska originala
ludzam iesniegt elektronisku sken&jumu PDF formata (prasibas: skatit sadalu
“Jaunizveidotas elektroniskas teksta datnes”).

1 Sie ieteikumi nerada nekadas jaunas juridiskas tiesibas vai pienakumus un ari nemaina tiesibas un
pienakumus, kas izriet no Liguma par Eiropas Savienibas darbibu, sekundariem ES tiesibu aktiem un Eiropas
Kopienu Tiesas praksi Eiropas Savieniba. ST piezime ari nemaina Komisijas skaidrojosos pazinojumus un
lémumu pienemsanas praksi.

Attieciba uz pieteikumiem par iecietibas rezima pieméeroSanu skatit arT informaciju par kontaktpunktiem, ar
kuriem vispirms sazinaties par iecietibas reZima piem&roSanu:
https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

Piesakoties uz iecietibas reZima piemérosanu, izmanto tikai faksu.

"lepriekSpastavejusas" nozime, ka dokuments nav sagatavots tikai attiecigajai lietai vai tiesvedibai.

Metadati ir dati, kas sniedz informaciju par vienu vai vairakiem datu aspektiem, pieméram, par datu izveidi,
izveides laiku un datumu, datu izveidotaju vai autoru, vietu datortikla, kur dati tika izveidoti.
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Jaunizveidotas elektroniskas teksta datnes

* Visam jaunizveidotajam elektroniskajam datném jabut precizam PDF formata
datném, kuru tekstam nav uzlikti ierobeZojumi un kuras var veikt meklésanu.
Attieciba uz datném, kuras ietvertas tabulas liidzam izmantot MS-Excel vai Open
Office Table formatu.

* Velak var tikt pieprasits apstiprinajums, ka datne ir dokumenta originala vieniga
kopija. Dokumenta iesniedz€jam ar1 jabiit gatavam uzradit dokumenta parraudzibas
kedi.

* Vienas elektroniskas teksta datnes lielumam parasti nevajadzétu parsniegt 80 MB (vai
30 MB PDF formata).

Audio un video datnes

* Attieciba uz audio un video datném katras datnes apjomam nevajadz€tu parsniegt
500 MB. Jaiesniedz arT protokols.

Aizsardziba un SifréSana

» Ja ir nepiecieSams aizsargat iesniedzamo dokumentu, iepakojiet to konteinera, ko péc
tam $ifré (izmantojot, piem&ram, 7-zip SifréSanu). AtseviSkam datném nevajadzétu
biit uzliktiem ierobeZojumiem’ vai biit aizsargatam ar paroli.

Grupésana

* lesniedziet atseviskus dokumentus par katru papira dokumentu vai elektronisko datni,
kas sakotngji bijis atsevisks dokuments. Neapvienojiet Sadas datnes, pieméram, viena
PDF formata datné.

« Izvairieties no jebkada veida iegultajam datném® '8,

Ka nosaukt pielikumu?

* Lai atvieglotu pielikumu izskatiSanu, izmantojiet vienotu, secigu numeraciju ,
pieméram, Pielikums 001, Pielikums 002 utt., kas pievienota pirms sakotngjas datnes
nosaukuma.

» Velak iesniegtiem dokumentiem ieteicams neatsakt numeraciju no 001, bet no pedeja
iesniegta dokumenta numura.

Ka rikoties ar dokumentiem treSo valstu valodas vai valodas, kas atSkiras no lietas
izskatiSanas valodas?

« Ja originalais dokuments ir tre$as valsts valoda, iesniedziet dokumenta tulkojumu
lietas izskatiSanas valoda.

* Ja dokuments ir valoda, kas nav lietas izskatiSanas valoda(-s), ieteicams iesniegt
dokumenta tulkojumu.

» Iesniedzot tulkojumus, neapvienojiet tulkojumu un originalu viena dokumenta.

» Labakais veids, ka nosaukt tulkojumu, ir izmantot attieciga sakotn&ja dokumenta
nosaukumu, péc ta pievienojot burtus TR.

Preciza PDF datne nozimg, ka originala dokumenta elektroniska kopija ir patiesa, pilniga un tas kvalitate ir
izcila. "Nav uzlikti ierobezojumi” nozimé, ka nav aktivizeti 1pasi elektroniskas drosibas iestatfjumi. Jabiit
iespgjai veikt rakstzimju optisko pazisSanu dokumenta, izdrukat dokumentu vai veikt taja teksta izgrieSanu un
limésanu ("cut-and-paste™).

Skatit 6. zemsvitras piezimi.

Iegulta datne ir atseviska datne, kas tiek slépta pamatdatn@ vai ir saistita ar to.
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Ipasa uzmaniba nekonfidencialas versijas iesniegSanai

Iesniedziet nekonfidencialas versijas atseviski no konfidencialajam versijam.

Par iesniegtas nekonfidencialas versijas tehnisko atbilstibu ir atbildigs iesniedzgjs.
Iesniedzgjs ir pilnigi atbildigs par to, lai redigéto informaciju nevar€tu iegiit ex post,
piem&ram, izmantojot kriminaltehnisko programmatiru.

Labakais veids, ka nosaukt nekonfidencialas versijas, ir izmantot attieciga
konfidenciala dokumenta nosaukumu, p&c ta pievienojot burtus NC.
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