Doporuceni k elektronickému podavani dokumenti v antimonopolnich a kartelovych
~r r l
Fizenich

Evropska komise podporuje vyuzivani elektronické komunikace. Od zpravodaji v
antimonopolnich a kartelovych vécech se zada, aby dokumenty piedkladali jako elektronické
soubory a pokud mozno elektronickymi prostiedky.

Jak udinit elektronické podani®?

Dokumenty lze ptedlozit elektronicky:

* e-mailem na adresu comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. Z divodu technickych
omezeni by neméla velikost jednoho e-mailu zasilaného GR pro hospodaiskou soutéz
presahovat 15 MB. Pokud je Vase zprava vétsi nez 15 MB, rozd¢lte ji prosim do vice
e-maili,

cwwvr

0 tom, jak se na platformé¢ EU SEND zaregistrovat a jak ji pouzivat, jsou uvedeny
na internetovych strankach GR pro hospodaiskou soutéz (viz zde),

* prostfednictvim elektronického dotazniku v reakci na zédost o informace, ktera byla
zaslana s pouzitim této aplikace (viz zde).

Pouze tyto prostiedky® totiz zajisti, Ze budou zaznamenany piesny ¢as a presné datum podéni,

coz je obzvlasté dulezité v ptipadé podani zadateld o shovivavost (véetn€ Zadatelli o ochranu).

Nelze-li vyuzit zadného z téchto prostiedki elektronického podani, dokumenty je mozné zaslat
na digitalnich nosi¢ich, jako jsou USB, CD nebo DVD. Diskety a magnetické pasky se
nepfijimaji. PoStovni adresa je uvedena na internetovych strankdch GR pro hospodaiskou

soutez (viz zde).

Jak elektronické soubory co nejlépe pripravit?

Diive existujici* soubory

« Diive existujici soubory podejte v jejich piivodnim formatu, jde-li o néktery z

formath, které se bézné uzivaji (napt. MS Office, Open Office nebo PDF ), a s
nedotéenymi ptivodnimi metadaty®.

* V ptipad€ e-mailt se doporucuji formaty .msg a .eml. Pouzivany by nemély byt e-
mailové slozky (naptiklad Lotus Notes .nsf nebo Outlook .pst). Pokud je pivodni
elektronicky soubor ve slozce (zip, rar, 7-zip atd.), podavaji se pouze relevantni
elektronické soubory z dané slozky. Pokud neni mozné materidly podat v jiné forme
nez ve sloZce, velikost slozky by v Zadném piipad€ neméla presahnout 500 MB.

* V piipad¢ tist€nych dokumentii bez diive existujiciho elektronického origindlu

predlozte prosim jejich sken ve formatu PDF (poZadavky: viz informace v ¢asti ,,nové
vytvotfené elektronické textové soubory*).

1 Tato doporuceni nezakladaji zadna nova prava nebo povinnosti ani neméni prava a povinnosti vyplyvajici ze
Smlouvy o fungovani Evropské unie, sekundarniho prava EU a judikatury Soudniho dvora Evropské unie.
Tato poznamka taktéz neméni interpretacni sdéleni ani ustalenou rozhodovaci praxi Komise.

2V pifpadé zadosti o shovivavost je také vhodné se seznamit s informacemi o kontaktnich mistech, kterd v
téchto zalezitostech slouzi pro prvni kontakt: https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

3 A faxy, aviak pouze u zadosti o shovivavost.

Drive existujicimi soubory se rozumi soubory, které nebyly vytvofeny pouze pro tcely predmétného pripadu

nebo fizeni.

5 Metadata poskytuji informace o jednom nebo vicero aspektech pfedmétnych udaji, naptiklad o zplsobu, datu
a Case jejich vytvoreni, o tom, kdo a kde v pocitacové siti je vytvofil, a o tom, kdo je jejich autorem.
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Nové vytvorené elektronickeé textove soubory

* Veskeré nové vytvoiené elektronické soubory by se mély podavat ve formatu PDF a
mély by byt spravné, bez omezeni a mély by umoZiiovat strojové vyhledavani®. V
ptipadé¢ tabulkovych souborti pouzijte prosim MS-Excel nebo Open Office Table.

* V pozdgjsi fazi mize byt pozadovano potvrzeni, ze soubor je vérnou kopii ptivodniho
dokumentu. Ptedkladatel by rovnéz mél byt pfipraven ukazat historii daného
dokumentu, pokud jde o osoby, které jej mély v drzeni.

* Velikost jednoho elektronického textového souboru by obvykle neméla piesahovat
80 MB (v ptipad¢ formatu PDF 30 MB).

Audio a video soubory

* U audio a video soubort by velikost jednotlivych soubori neméla ptesahovat 500 MB.
Je tieba poskytnout i prepis.

Ochrana a sifrovani

* Pokud je tfeba podani chrdnit, dokumenty uloZte do slozky a tu nasledné zaSifrujte
(napt. s pomoci 7-zip kddovani). Jednotlivé soubory by nemély byt omezené’ nebo
chranéné heslem.

Seskupovani

* U kazdého tisténého dokumentu nebo elektronického souboru, ktery byl pivodné
odlisny, poskytnéte samostatné soubory. Takovéto soubory napiiklad neseskupujte do
jediného souboru PDF.

Nepouzivejte zadné vlozené soubory® '8,

Jak oznacit prilohy?

* Aby se s pfilohami snadno nakladalo, pouzivejte jednotné souvislé ¢islovani (napi.
priloha 001, ptiloha 002 atd.). Cislo ptilohy pFipojte jako predponu k ptvodnimu
nazvu daného souboru.

* V pfipad¢é naslednych podani se doporucuje nepouzivat ¢islovani opét od 001, ale
navazat na potradové ¢islo, jez bylo v pfedchozim podani pouzito jako posledni.

Jak zachazet se spisy Vv jazycich, které nejsou jazyky EU, nebo v jazycich jinych, nez jaké
se pouZivaji v Fizeni?
» Je-li plivodni dokument sepsan v jazyce, ktery neni jazykem EU, nechte jej preloZit
do jazyka fizeni.
* Poskytnuti prekladu se doporucuje i tehdy, kdyZ je dokument sepsan v jiném jazyce,
nez jaké se pouzivaji v fizeni.
 Pti predkladani piekladi neslucujte pieklady a originaly do jednoho dokumentu.

* Nejlepsim zplsobem, jak pieklady oznacit, je pouzit ndzev pfislusného plivodniho
souboru a pfipojit k nému priponu TR.

Spravnosti souboru PDF se rozumi, Ze elektronicka kopie piivodniho dokumentu je vérna, Gplna a vynikajici
kvality. Vyrazem ,,bez omezeni* se rozumi, Ze nejsou aktivovana zadna zvlastni nastaveni elektronického
zabezpeteni. Mélo by byt moZzné pouzit v dokumentu optické rozpoznavani znakl a strojové vyhledavani a
dokument by mélo byt mozné vytisknout a kopirovat.

Viz poznamka pod Carou €. 6.

Vlozeny soubor je samostatny soubor, ktery je skryty v hlavnim souboru nebo je s hlavnim souborem spojen.
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Zv1astni upozornéni pro podavani nedivérnych znéni:

Nedtvérna znéni se podavaji zvlast’ od znéni ditvérnych.

Za technickou vhodnost poskytnuté neduvérné verze odpovida piedkladajici strana.
Predkladajici strana nese plnou odpovédnost za zajiSténi, aby upravené informace
nebylo mozné nasledné znovu ziskat, naptiklad s pomoci forenzniho softwaru.

Nejlepsim zplsobem, jak oznaCit nedivérnd znéni, je pouzit nazev piislusSného
divérného spisu a ptipojit k nému priponu NC.
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