Odporucania tykajuce sa pouzivania elektronickych podani dokumentov v ramci
konani v antitrustovych a kartelovych veciach!

Europska komisia podporuje pouzivanie elektronickej komunikacie. Od spravodajcov
v antitrustovych a kartelovych veciach sa pozaduje, aby dokumenty predkladali ako
elektronické subory a prednostne pomocou elektronickych prostriedkov.

Ako podat’ dokument elektronicky??

Dokumenty mozno predkladat’ elektronicky:
« e-mailom na adresu comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. Pre technické obmedzenia
by velkost’ jedného e-mailu zaslaného GR pre hospodarsku stt'az nemala prekrocit’ 15
MB. Ak je Vasa sprava vicsia ako 15 MB, rozdel'te ju prosim do viacerych e-mailov.

*  Prostrednictvom platformy GR pre hospodarsku sitaz EU SEND. Dalsie informacie
0 tom, ako sa zaregistrovat’ a ako pouzivat’' EU SEND, najdete na webovej lokalite GR
pre hospodarsku stt’az (pozri sem).

* Prostrednictvom elektronického dotaznika v reakcii na Ziadost’ o informacie, ktora
bola odosland pomocou tejto aplikécie (pozri sem).

Len tymto spdsobom® mozno zabezpegit' zaznamenanie presného ¢asu a datumu podania. Je to
obzvlast dolezit¢ pre vSetky podania ziadatel'ov 0 zhovievavost' (vratane ziadatelov
0 oslobodenie od pokuty).

V pripade, Zenie je mozné vyuzit' ziaden ztychto spOsobov elektronického podania,
dokumenty sa moézu posielat’ na digitalnych nosicoch, ako je USB klI'i¢, CD alebo DVD.
Diskety a magnetické pasky nebudu prijaté. Postova adresa je uvedena na webovej lokalite GR
pre hospodarsku sut'az (pozri sem).

Ako najlepSie prichystat’ elektronické subory?

Existujuce? stbory

 Existujice subory predlozte v pdvodnom formate, ak ide o niektory z formatov, ktoré
sa bezne pouzivaji, napriklad MS Office, Open Office alebo PDF, a s nezmenenymi
pévodnymi metatdajmi®.

* V pripade e-mailu sa odporucaji formaty .msg a.eml. Nemali by sa pouzivat e-
mailové prieCinky (napriklad Lotus Notes .nsf alebo Outlook .pst). Ak sa povodny
elektronicky subor nachddza v komprimovanom prieinku (zip, rar, 7-zip atd’.),
predkladaju sa iba relevantné elektronické subory z prie¢inka. Ak sa dokumenty
nedaju predlozit’ inak ako V prie€inku, jeho velkost by V Ziadnom pripade nemala
prekrocit’ 500 MB.

» Papierové dokumenty bez existujuceho elektronického pdévodneho dokumentu
predlozte ako elektronicky sken vo formate PDF (poziadavky: pozri d’alej v Casti
,hovovytvorené elektronické textové stubory*).

Tymito odporiiCaniami sa nevytvaraji ziadne nové prava ani povinnosti, ani sa nemenia prava a povinnosti
vyplyvajice zo Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie, sekundarnych pravnych predpisov EU a judikatlry
Stdneho dvora Europskej Unie. Touto poznamkou sa nemenia ani vykladové ozndmenia Komisie a ani
zavedena rozhodovacia prax.

V pripade ziadosti o zhovievavost’ pozri aj informacie o kontaktnych miestach na ucely prvého kontaktu pre
podanie Ziadosti o zhovievavost: https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

A faxy, len v pripade ziadosti o zhovievavost'.

Existujuce subory si také, ktoré neboli vytvorené iba pre dani vec ¢i konanie.

5 Metaldaje st Udaje poskytujiice informéacie o jednom alebo viacerych aspektoch Gdajov, napriklad o spdsobe
vytvorenia udajov, Case a datume vytvorenia, o tvorcovi alebo autorovi udajov, umiestneni v pocitacovej
sieti, v ktorej boli Udaje vytvorené.


mailto:comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu
https://competition-policy.ec.europa.eu/index/it-tools/eu-send_en
https://ec.europa.eu/competition-policy/mergers/procedures/equestionnaire_en
https://ec.europa.eu/competition-policy/antitrust/contact_en

Novovytvorené elektronické textové stbory

Novovytvorené elektronické subory by mali byt subory presné, s neobmedzenym
pristupom avo formate PDF umoZiiujiicom vyhPaddvanie v dokumente.®
V pripade tabul’kovych suborov pouzite prosim MS-Excel alebo Open Office Table.

Neskor sa modze vyzadovat potvrdenie, Ze subor je vernou kopiou origindlu
dokumentu. Predkladatel by mal byt schopny preukazat historiu dokumentu
v savislosti s tym, ktoré osoby dokument upravovali.

Velkost’ jedného elektronického textového suboru by za beznych podmienok nemala
prekrocit’ 80 MB (v pripade formatu PDF 30 MB).

Audio a video subory

Maximalna velkost’ jednotlivych audio a video suborov by nemala prekroc¢it’ 500 MB.
Poskytnite aj prepis.

Ochrana a Sifrovanie

Ak je to potrebné na ochranu podania, subor skomprimujte do zaSifrovaného priecinka
(napriklad pomocou ifrovania 7-zip). Jednotlivé sibory by nemali byt obmedzené’
alebo chranené heslom.

Zoskupenie

Poskytnite osobitny stibor pri kazdom papierovom dokumente alebo elektronickom
dokumente, ktory bol pévodne samostatny. Takéto subory napriklad nespdjajte do
jedného suboru PDF.

NepouZivajte ziadne vlozené stiibory® 8.

Ako treba oznacit’ prilohy?

Aby sa dalo I'ahko pracovat’ s prilohami, pouZivajte jednotné suvislé ¢islovanie (napr.
priloha 001, priloha 002 atd’.) vo forme prefixu pridaného do ndzvu pévodného
stboru.

V pripade nadvédzujicich podani sa odporii¢a nezacinat cislovanie od 001, ale
pokracovat’ od posledného ¢isla predchadzajiceho podania.

Ako pristupovat® k siborom v jazykoch, ktoré nie st jazykmi EU alebo jazykmi konania?

Ak je pévodny dokument vyhotoveny v jazyku, ktory nie je jazykom EU, poskytnite
preklad do jazyka konania.

Odporuaca sa poskytnut’ preklad aj vtedy, ked’ je dokument v inom jazyku ako jazyku
(Jazykoch) konania.

Pri predkladani prekladov nespéjajte preklad s originalom do jedného dokumentu.

Najlepsi sposob pomenovania prekladov je pouzitie nazvu prislusného povodného
suboru a pridanie sufixu TR.

Presny subor PDF znamena, ze elektronicka kopia pévodného dokumentu je verna, uplna a ma vynikajticu

kvalitu. Neobmedzené znamena, Ze nie su aktivované ziadne osobitné elektronické bezpeénostné nastavenia.
Malo by byt mozné pouzit’ na spracovanie dokumentu optické rozpoznavanie znakov, strojové vyhladavanie,
tlac, vystrihovanie a vkladanie.

Pozri poznamku pod ¢iarou €. 6.
Vlozeny subor je samostatny stbor, ktory je skryty v hlavnom stbore alebo je s nim prepojeny.
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Osobitna pozornost’ pri predkladani verzii, ktoré nemaja doverny charakter:

Verzie, ktoré nemaju déverny charakter, sa predkladaju oddelene od verzii déverneho
charakteru.

Za technicku primeranost poskytnutej verzie, ktora nemd doverny charakter, je
zodpovedna predkladajuca strana. Predkladajiica strana nesie plna zodpovednost’ za
zabezpecenie toho, aby editované informacie nebolo mozné nasledne opitovne ziskat’
napriklad pomocou forenzného softvéru.

Najlepsi sposob pomenovania verzii, ktoré nemaju doverny charakter, je pouzitie
nazvu prislusného doverného suboru a pridanie sufixu NC.
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