Rakkomandazzjonijiet ghall-Uzu ta’ Sottomissjonijiet ta' Dokument Elettroniku
fi Pro¢edimenti ta' Kazijiet ta’ Antitrust u ta’ Kartelli'

IlI-Kummissjoni Ewropea tinkoraggixxi 1-uzu tal-komunikazzjoni elettronika. Korrispondenti
f’kazijiet ta’ antitrust u ta’ kartelli huma mitluba 1i jipprezentaw dokumenti f format
elettroniku, u preferibbilment b’mezzi elettroniéi.

Kif taghmel sottomissjoni elettronika®?

Id-dokumenti jistghu jintbaghtu b’mod elettroniku:

+ Permezz ta' ittra elettronika fug comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. Minhabba
restrizzjonijiet tekni¢i, id-daqs ta' ittra elettronika wahda mibghuta 1id-DG
Kompetizzjoni ma ghandhiex tagbez 15MB. Jekk il-messagg tieghek ikun ikbar minn
15MB, jekk joghgbok aqsmu flittri elettronici separati.

 Permezz tal-pjattaforma EU SEND tad-DG Kompetizzjoni. Aktar informazzjoni dwar
kif tirregistra u tuza EU SEND tista’ ssibu fuq is-sit elettroniku tad-DG Kompetizzjoni
(ara hawn).

* Permezz tal-applikazzjoni tal-kwestjonarju elettroniku b'risposta ghal talba ta'
informazzjoni mibghuta permezz ta' din l-applikazzjoni (ara hawn).

Huma biss dawn il-mezzi® 1i jizguraw li d-data u l-hin precizi tas-sottomissjoni ikunu
rregistrati. Dan huwa partikolarment importanti ghal kwalunkwe sottomissjoni mill-applikanti
ghall-klemenza (inkluzi dawk li jitolbu l-immunita).

Jekk I-ebda wiehed minn dawn il-mezzi ta’ sottomissjoni elettronika mhuwa possibbli, id-
dokumenti jistghu jintbaghtu b’mezzi digitali, bhal perezempju f'USB sticks, CDs u DVDs.
Floppy disks u tejps manjetici mhumiex accettati. L-indirizz postali tista’ ssibu fuqg is-sit
elettroniku tad-DG Kompetizzjoni (ara hawn).

Kif |-ahjar tista' thejji 1-fajls elettronici?

Fajls preezistenti*

* Fajls preezistenti ghandhom jigu sottomessi fil-format originali taghhom, meta huwa
wiched uzat komunament bhall-MS Office, I-Open Office jew PDF, kif ukoll bil-
metadejta® originali intatta.

» Ghall-posta elettronika, huma rakkomandati I-format .msg u .eml. Kontenituri tal-
posta elettronika (perezempju .nsf tal-Lotus Notes, jew .pst tal-Outlook) ghandhom
jigu evitati. F'kazi i 1-fajl elettroniku originali jkun f’kontenitur (zip, rar, 7-zip, ecc.),
huma biss il-fajls elettronici rilevanti fil-kontenitur 1i ghandhom jigu sottomessi. Jekk
ma jkunx possibbli li jigu sottomessi fi kwalunkwe forma ohra apparti minn
kontenitur, id-dags tal-kontenitur ma ghandu bl-ebda mod jagbez 500MB.

1 Dawn ir-rakkomandazzjonijiet ma joholqu 1-ebda dritt jew obbligu legali gdid, u lanqas ma jbiddlu d-drittijiet
u l-obbligi legali li jirrizultaw mit-Trattat dwar il-Funzjonament tal-Unjoni Ewropea, il-ligi sekondarja tal-UE
u l-gurisprudenza tal-Qorti tal-Gustizzja tal-Unjoni Ewropea. Din in-nota anqas ma tbiddel avvizi
interpretattivi tal-Kummissjoni u I-prassi dec¢izjonali stabbilita.

2 Ghal applikazzjonijiet ghall-klemenza, ara wkoll l-informazzjoni dwar liem punti ta’ kuntatt ghandhom

jintuzaw bhala l-ewwel kuntatt meta tapplika ghall-klemenza:

https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

U faksijiet f’kaz ta’ applikazzjonijiet ghal klemenza biss.

Preezistenti tfisser li d-dokument ma giex mahluq biss ghall-kaz jew ghall-proc¢edimenti kkonéernati.

5 1l-metadejta hija d-dejta li tipprovdi informazzjoni dwar aspett wiehed jew aktar tad-dejta, bhal perezempju 1-
mezz tal-holgien tad-dejta, il-hin u d-data ta’ holqgien, il-kreatur jew l-awtur tad-dejta, il-lok fug netwerk
informatiku fejn inholqot id-dejta.


mailto:comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu
https://competition-policy.ec.europa.eu/index/it-tools/eu-send_en
https://ec.europa.eu/competition-policy/mergers/procedures/equestionnaire_en
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* Ghal dokumenti fuq il-karta minghajr originali elettronika preezistenti, jekk joghgbok
issottometti sken elettroniku fil-format PDF (rekwiziti: ara iktar l-isfel taht “fajls ta'
test elettroni¢i mahluqgin godda™).

Fajls ta' test elettronici mahlugin godda

* ll-fajls elettroni¢i mahluqin godda kollha ghandhom ikunu preéizi, mhux ristretti u
f'format ta' pdf disponibbli ghat-tiftix.® Ghal fajls ta' tabelli, jekk joghgbok uza 1-
MS-Excel jew I-Open Office Table.

» Tista' tintalab konferma li fajl huwa kopja vera tad-dokument originali fi stadju iktar
avvanzat. Il-fornitur tad-dokument ghandu jkun lest li juri 1-katina ta’ kustodja ghad-
dokument.

* Id-dags ta’ fajl elettroniku wiehed ma ghandux normalment jagbez it-80 MB (30 MB
jekk £PDF).

Fajls ta' awdjo u vidjo

* Ghal fajls ta' awdjo u vidjo, id-dags ta' fajl individwali ma ghandux jagbez 500 MB.
Ipprovdi wkoll transkritt.

Protezzjoni u Kriptagg

» Jekk ikun hemm il-htiega li tithares is-sottomissjoni, ippakkjaha f’kontenitur li
mbaghad jigi kkriptat (perezempju bl-uzu ta’ kriptagg 7-zip). Fajls individwali ma
ghandhomx ikunu ristretti’ jew protetti b'password.

Raggruppar

* Ipprovdi fajls separati ghal kull dokument fuq karta jew fajl elettroniku li
originarjament kien distint. Tippakkjax tali fajls f’fajl PDF wiehed perezempju.

«  Evita kull forma ta’ fajls "embedded"® "8,

Kif jinghataw isem 1-annessi?

» Sabiex jigi ffacilitat it-trattament tal-annessi, uza numerazzjoni kontinwa uniformi
bhal Anness 001, Anness 002 e¢¢. mizjuda bhala prefiss mal-isem tal-fajl originali.

* Fil-kaz ta’ sottomissjonijiet sussegwenti, huwa rrakkomandat li ma tergax tibda minn
001 izda tkompli mill-ahhar numru fis-sottomissjoni precedenti.

Kif tittratta fajls f’lingwi mhux uffi¢jali tal-UE jew lingwi differenti minn dawk uzati fil-
proc¢edimenti?

» Jekk id-dokument originali jkun b’lingwa 1i mhix tal-UE, ipprovdi traduzzjoni fil-
lingwa tal-proc¢ediment.

* Huwa rakkomandat li tipprovdi traduzzjoni meta d-dokument ikun f’lingwa differenti
mil-lingwa(i) tal-procedura,

* Meta tissottometti traduzzjonijiet, tikkombinax traduzzjonijiet u kopji originali
f’”dokument wiehed.

* L-ahjar mod 1i taghti isem lil traduzzjonijiet huwa billi tuza l-isem originali tal-fajl
korrispondenti, u zzid is-suffiss TR.

®  Fajl PDF preciz ifisser li 1-kopja elettronika tad-dokument originali hija vera, shiha u ta’ kwalita eccellenti.
Mhux ristretti tfisser li ma humiex attivati konfigurazzjonijiet specjali ta’ sigurta elettronika. Ghandu jkun
possibbli li tigi mwettga I-funzjoni ta’ rikonoxximent ottiku tal-karattri, ta' tiftix awtomatiku, ta' stampar u ta'
"cut-and-paste” tad-dokument.

Ara n-nota 6 f'qiegh il-pagna

Fajl "embedded" huwa fajl separat li jkun mohbi fi jew imgabbad mal-fajl principali.
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Attenzjoni specjali ghas-sottomissjoni ta’ verzjonijiet mhux kunfidenzjali:

» Issottometti verzjonijiet mhux kunfidenzjali separatament minn verzjonijiet
kunfidenzjali

» L-adegwatezza teknika tal-verzjoni mhux kunfidenzjali pprovduta hija r-responsabbilta
tal-parti 1i ghamlet is-sottomissjoni. Ir-responsabbilta sabiex tizgura li informazzjoni
sigrieta ma tkunx tista’ tinkiseb expost, perezempju permezz ta’ softwer forensiku, hija
kompletament tal-parti li tissottometti.

* L-ahjar mod li taghti isem lil verzjonijiet mhux kunfidenzjali huwa billi tuza l-isem
originali tal-fajl korrispondenti, u zzid is-suffiss NC.
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