Az antitrosztigyekkel és kartellekkel kapcsolatos eljarasok soran hasznalt elektronikus
dokumentumok benyujtasara vonatkozo ajanlasok!

Az Eurbpai Bizottsag 0sztonzi az elektronikus hirkézlés alkalmazasat. Az antitroszt- és
kartelliigyekben folytatott levelezés soran kérjiik, hogy elektronikus fajlként és lehetdség
szerint elektronikus uton nyujtsak be a dokumentumokat.

Az elektronikus benyUjtas mddja?

A dokumentumokat elektronikus Gton lehet benydjtani:

» E-mailen keresztll az alabbi cimre: comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. A technikai
korlatozasok miatt a Versenypolitikai Féigazgatosagnak kiildott e-mail terjedelme nem
haladhatja meg a 15 MB-ot. Amennyiben e-mail-lizenete meghaladja a 15 MB-ot,
kérjuk, kilon e-mailekre bontva kuldje el.

* A Versenypolitikai Fdigazgatosag EU SEND platformjan keresztil. Az EU SEND
platformra torténd regisztracié menetérdl és annak hasznalatardl bévebb informaciok a
Versenypolitikai Féigazgatosag honlapjan érhetdk el (1asd itt).

Az ezen alkalmazéds felhasznalasaval benyUjtott tajékoztatasi kérelemre adott
valaszként az e-kérdéiven keresztiil (lasd itt).

Csak az emlitett csatornak hasznalata® biztositja, hogy rogzitésre keriiljon a dokumentum
benyujtasanak pontos id6pontja. Ez mindenekeldtt az engedékenységi kérelmezok altali
beadvanyok esetében fontos (ideértve a mentelmi jogot kérelmezoket is).

Amennyiben nincs lehetdség az elektronikus benytjtas egyik felsorolt moddjara sem, a
dokumentumok bekiildhetdk digitalis eszkdzokon is, példaul pendrive-on, CD-n vagy DVD-n.
Floppy lemez és maéagnesszalag nem fogadhatd el. A levelezési cim megtaldlhatd a
Versenypolitikai Féigazgatosag honlapjan (lasd itt).

Hogyan készithetok el a legjobb modon az elektronikus fajlok?

Elbzetesen meglévd fajlok

«  Kérjik, az el6zetesen meglévé fajlokat eredeti formatumukban nyujtsak be,
amennyiben az a gyakran hasznalt formatumok egyike, példaul MS Office, Open
Office vagy PDF, az eredeti valtoztatas nélkiili metaadatokkal® egyiitt.

* Az e-mailek esetében ajanlatos az .msg és az .eml formatumot hasznalni. Az e-mail-
konténereket (példaul .nsf a Lotus Notes-ban vagy .pst az Outlookban) lehetéleg el
kell kertlni. Amennyiben az eredeti elektronikus fajl konténerben (zip, rar, 7-zip stb.)
talalhatd, ugy csak a konténerben 1évé kapcsolodd -elektronikus fajlokat kell
benyujtani. Amennyiben egyéb aton nem, csak konténerfajlként nydjthatok be a
dokumentumok, ugy ennek terjedelme semmiképpen sem haladhatja meg az 500 MB-
ot.

1 Ezen ajanlasok nem keletkeztetnek (j jogokat vagy jogi kotelezettségeket, és nem madositjak az Eurdpai
Uni6 miikddésérdl szolo szerz6désbol, a masodlagos unids jogbol és az Europai Unid Birdsaganak itélkezési
gyakorlatabol eredd jogokat vagy jogi kotelezettségeket. E felhivas nem modositja a Bizottsag értelmezd
kozlemeényeit és kialakult dontéshozatali gyakorlatat.

2 Az engedékenység iranti kérelem tekintetében lasd még az engedékenység iranti kérelem benyUjtasakor
szikkséges elsé kapcsolatfelvételéhez hasznalandd kapcsolattartd pontokra vonatkozé informaciokat:
https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

3 Tovabba fax, kizardlag az engedékenység iranti kérelmek esetében.

Az elézetesen meglévo fajl azt jelenti, hogy a dokumentum nem csak az adott tigy vagy eljaras céljabol

készilt.

5 A metaadatok az adatok egy vagy tobb szempontjardl (példaul az adatok létrehozasanak maédja, annak
idépontja, az adatokat 1étrehozd személy, illetéleg azok szerzdje, és az adatok helye az azokat 1étrehozé
szamitdgépes haldzaton belll) informéaciét nyljtd adatok.
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* Az eldzetesen meglévd, elektronikus eredeti fajllal nem rendelkezd papiralapa
dokumentumok esetében kérjik, hogy a szkennelt elektronikus valtozatot PDF-
formatumban juttassa el hozzank (kovetelmények: lasd az alabbiakban az ,,ujonnan
l1étrehozott elektronikus szovegfijlok™ alatti részt).

Ujonnan létrehozott elektronikus szévegfajlok

« Valamennyi Ujonnan létrehozott elektronikus fajlt olyan megfeleloé PDF-
formatumban kell benyujtani, amelyre nem vonatkoznak korlatozasok, eés
amelyben miikédik a szovegkeresés.® Tablazatok esetében kérjiik, hogy MS-Excelt
vagy Open Office Table-t hasznaljon.

* Eldfordulhat, hogy egy késObbi szakaszban arra vonatkoz6 megerdsitésre lesz sziikség,
hogy a fajl az eredeti dokumentum hiteles masolata. Ezenkivil az is eléfordulhat, hogy
be kell mutatni a dokumentum tandsitvanylancat.

» Egy elektronikus szovegfajl terjedelme altalaban nem haladhatja meg a 80 MB-ot
(PDF-formatum esetében a 30 MB-ot).

Audio- és videofajlok

» Audio- és videofajlok esetében az egyéni fajl terjedelme nem haladhatja meg az 500
MB-ot. Kérjuk, mellékelje a fajlok atiratat is.

Védelem és titkositas

» Amennyiben a beadvéanyt védetté kell nyilvanitani, helyezze el az adatokat egy
konténerfajlban, amelyet azt kovetben titkositanak (példaul a 7-zip titkositas réven).
Az egyes fajlokra nem vonatkozhatnak hozzaférési korlatozasok” illetéleg azok
nem allhatnak jelszévédelem alatt.

Csoportositas

» Az eredetileg nem Osszetartozé papiralapu dokumentumokat vagy elektronikus fajlokat
minden esetben kulon fajlként kell benydjtani. Kérjik, ne csomagolja az ilyen fajlokat
példaul egyetlen PDF-fajlba.

+ Keriilje a beagyazott fajlok mindennemi hasznalatat®’®,

Hogyan kell elnevezni a mellékleteket?

* A mellékletek kezelésének megkonnyitése érdekében hasznaljon egységes €s
folyamatos szamozast, példaul 001. melléklet, 002. melléklet sth., amelyet az eredeti
fajlnévhez elotagként kell csatolni.

» Tovabbi mellékletek benyujtasa esetén kérjik, ne kezdje Ujra a szdmozast 001-gyel,
hanem folytassa az el6z6 beadvany utolsé oldalszamatol.

Hogyan jarjunk el a nem unids nyelveken vagy az eljaras nyelvétél eltéré nyelveken
készult fajlokkal?

* Amennyiben az eredeti dokumentum nem uniés nyelven készilt, nyudjtsa be a
dokumentum forditasat az eljaras nyelvén (nyelvein).

A megfelel6 PDF-f4jl azt jelenti, hogy az eredeti dokumentum elektronikus példanya hiteles, teljes és kivalo
mindségii. A hozzaférési korlatozas hianya azt jelenti, hogy nem aktivalodik semmiféle egyedi elektronikus
biztonsagi beallitds. Lehet6vé kell tenni az optikai karakterfelismerés végrehajtasat, a gép altali
szovegkeresést, a nyomtatast és a dokumentumbdl elektronikus tton torténd kivagast és mas
dokumentumokba torténd beillesztést.

7 Lasd a 6. labjegyzetet.

A beagyazott fajl egy olyan kiilonallo fajl, amely a mesterfajlban van elrejtve vagy ahhoz kapcsolodik.
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» Ajanlatos olyan esetben is forditast benydjtani, amikor a dokumentum az eljaras
nyelvétdl (nyelveitdl) eltérd nyelven késziilt.

+ Forditas benytjtasa soran kérjik, ne fiizze 6ssze egy dokumentumma a forditasokat és
az eredeti dokumentumokat.

* A forditasok elnevezésének legjobb mddja, ha a megfeleld eredeti f4jl nevét hasznalja
a TR utoétag hozzdadasaval.
Mire kell figyelni a betekintheto valtozatok benyujtasa soran?
* A betekinthetd valtozatokat a bizalmasan kezelendd fajloktol elkiilonitve nyujtsa be.

* A benyujtott betekinthetd valtozat technikai megfelelosége a benyujtd fél felelésségi
korébe tartozik. Teljes mértékben a benyujtd fél felelossége annak biztositasa, hogy a
kitakart informéciokat utdlag, példaul igazsagugyi szoftveren keresztiil ne lehessen
visszanyerni.

* A betekinthetd valtozatok elnevezésének legjobb moddja a megfeleld bizalmasan
kezelendd fajl nevének hasznalata, az NC utotag hozzaadaséval.
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