Rekomendacijos dél elektroniniu dokumenty teikimo
antimonopolinése ir karteliy bylose!

Europos Komisija skatina naudoti elektronines rySiy priemones. Antimonopoliniy ir karteliy
byly korespondenty prasoma pateikti dokumentus elektroniniu formatu ir, pageidautina,
elektroninémis priemonémis.

Kaip teikti elektroninius dokumentus??

Dokumentus galima pateikti elektroniniu biidu:
 E.pastu adresu comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. D¢l techniniy suvarzymy
e. laiskas Konkurencijos GD neturéty biiti didesnis kaip 15 MB. Jeigu Jusy laiskas
vir§ija 15 MB, padalykite jj i keleta atskiry e. laisky.

* Per Konkurencijos GD ,,EU SEND* platformg. Daugiau informacijos apie tai, kaip
registruotis ,,EU SEND® sistemoje ir ja naudotis, galima rasti Konkurencijos GD
svetainéje (Zr. ¢ia).

* Naudojantis ,.e-questionnaire” programa, jeigu atsakoma ] praSyma pateikti
informacijg (Zr. ¢ia).
Tik naudojantis $iomis priemonémis® uzregistruojamas tikslus pateikimo laikas ir data. Tai

ypac svarbu prasymga atleisti nuo baudos arba ja sumazinti teikiantiems subjektams.

Jei nejmanoma pasinaudoti né viena i§ Siy elektroniniy dokumenty teikimo priemoniy,
dokumentai gali biti siunciami skaitmeninése priemonése, tokiose kaip USB atmintinés,
pastoviosios atminties kompaktiniai diskai (CD) arba universalieji diskai (DVD). Diskeliai ir
magnetinés juostelés nepriimami. Pasto adresa galima rasti Konkurencijos GD svetainéje (Zr.

¢ia).
Kaip geriausiai parengti elektronines rinkmenas?

Anksciau parengtos* rinkmenos

* Anksciau parengtas rinkmenas pateikite jy originaliu formatu, jei jos parengtos vienu
i§ dazniausiai naudojamy formaty, pvz., MS Office, Open Office arba PDF, su
nepakeistais originaliais metaduomenimis®.

+ Jeigu teikiate e. laiskus, rekomenduojama naudoti .msg ir .eml formatg. E. laisky
archyvai (pvz., Lotus Notes .nsf arba Outlook .pst) vengtini. Jeigu originali elektroniné
rinkmena yra archyve (zip, rar, 7-zip ir kt.), pateikite tik susijusias elektronines
rinkmenas. Jeigu dokumenty nejmanoma pateikti jokiu kitu budu, iSskyrus archyva,
archyvas jokiu buidu neturéty biiti didesnis kaip 500 MB.

» Jeigu turite tik spausdintinj dokumentg (neturite ankséiau parengto elektroninio
originalo), pateikite skenuotg elektroning jo kopija PDF formatu (reikalavimai: Zr.
toliau ,,Naujos elektroninés teksto rinkmenos*).

1 Sjomis rekomendacijomis nesukuriama jokiy naujy teisiy ar pareigy ir nekei¢iamos jokios teisés ir pareigos,
kylancios i§ Sutarties dél Europos Sajungos veikimo, antrinés ES teisés ir Europos Sgjungos Teisingumo
Teismo praktikos. Siuo pranesimu taip pat nekei¢iami Komisijos aiskinamieji pranesimai ir nusistovéjusi
sprendimy priémimo praktika.

Norédami pateikti praSyma atleisti nuo baudos arba jg sumazinti, taip pat zr. kontaktinius duomenis, kuriais
pirmiausia turi biiti kreipiamasi norint pateikti tokj prasyma:
https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

Ir faksu, taciau tik praSymui atleisti nuo baudos arba ja sumazinti pateikti.

4 Anksé¢iau parengta rinkmena — tai rinkmena, kuri nebuvo parengta specialiai atitinkamos bylos ar jos
nagringjimo tikslais.

Metaduomenys — tai duomenys, kuriuose pateikiama informacija apie vieng ar kelis duomeny aspektus, tokius
kaip duomeny sukiirimo priemoné, laikas ir data, duomeny kiiréjas arba autorius, kompiuteriy tinklo vieta,
kurioje duomenys buvo sukurti.
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Naujos elektroninés teksto rinkmenos

* Visos naujos elektroninés rinkmenos turéty biti tikslios, neapribotos PDF formato
rinkmenos su veikiang¢ia teksto paieSkos funkcija®. Lenteliy rinkmenoms naudokite
MS-Excel arba Open Office lenteles.

* Véliau gali buti papraSyta pateikti patvirtinima, kad pateikta rinkmena yra tikra
originalaus dokumento kopija. Dokumenty teikéjai taip pat turéty buti pasirenge
jrodyti pateikty dokumenty kilmg.

* Viena elektroniné teksto rinkmena paprastai turéty buti ne didesné kaip 80 MB (jei
PDF formato rinkmena — 30 MB).

Garso ir vaizdo rinkmenos

» Atskira garso ir vaizdo rinkmena neturéty bati didesné kaip 500 MB. Pateikite ir jos
stenograma.

Apsauga ir uzsifravimas

» Jei reikia apsaugoti teikiamg dokumenta, ji suarchyvuokite ir parengta archyva
uzsifruokite (pavyzdziui, 7-zip raktu). Atskiros rinkmenos neturéty biiti apribotos’
arba apsaugotos slaptazodzZiu.

Grupavimas

* Pateikite atskiras rinkmenas kiekvienam spausdintiniam dokumentui arba pirming
atskirg elektroning rinkmeng. Nejunkite tokiy rinkmeny j, pavyzdziui, vieng PDF
rinkmeng.

«  Venkite bet kokiy jterptyjy rinkmeny® &,

Kaip pavadinti priedus?

* Kad biity lengviau tvarkyti priedus, naudokite vienodg testing numeracija, pvz., 001
priedas, 002 priedas ir t.t., ir priedui suteikta numerj jrasykite kaip prefiksg j
originalios rinkmenos pavadinima.

» Jei véeliau norésite pateikti papildomy dokumenty, rekomenduojama nenumeruoti jy
nuo pradzios (001), o testi nuo anksc¢iau pateiktiems dokumentams suteikto paskutinio
numerio.

Kaip tvarkyti ne ES kalba arba ne bylos kalba parengtas rinkmenas?

» Jeigu originalus dokumentas parengtas ne ES kalba, pateikite vertimg i bylos kalba.
* Rekomenduojama pateikti vertima, jei dokumentas parengtas ne bylos kalba (-omis).

» Pateikdami vertimus, nejunkite vertimy ir originaly i vieng dokumenta.
* Vertimus geriausia pavadinti atitinkamu originalios rinkmenos pavadinimu pridedant
indeksa TR.
Pastabos dél nekonfidencialiy versijy teikimo

» Pateikite nekonfidencialias versijas atskirai nuo konfidencialiy versijy

Tiksli PDF rinkmena — tai tikra, i§sami ir puikios kokybés originalaus dokumento kopija. Neapribota
rinkmena — tai rinkmena, kurios visi specialieji elektroninio saugumo parametrai yra i§jungti. Turéty buti
jmanoma atlikti dokumento opting Zenkly atpazintj, automating paieska, dokumentg atspausdinti ir iskirpti
teksta i§ dokumento ir jj jklijuoti.

Zr. 6 i$naa.

Iterptoji rinkmena — tai atskira rinkmena, paslépta pagrindinéje rinkmenoje arba su ja susieta.
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* Teikianc¢ioji Salis yra atsakinga uz pateiktos nekonfidencialios versijos techninj
tinkamumag. Teikiancioji Salis yra visiSkai atsakinga uz tai, kad jslaptintos informacijos
nebiity galima atgaminti ex post, pavyzdziui, naudojant duomeny atkiirimo programing
jranga.

* Nekonfidencialias versijas geriausia pavadinti atitinkamu konfidencialios rinkmenos
pavadinimu pridedant indeksa NC.
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