Recomandari pentru utilizarea transmiterii pe cale electronica a documentelor in
procedurile privind cazurile de cartel si de incilcare a normelor antitrust?

Comisia Europeani incurajeaza utilizarea mijloacelor de comunicare electronici. In cazurile de
incélcare a normelor antitrust si in cazurile de cartel, corespondentii sunt rugati sa transmita
documentele sub forma de fisiere electronice, de preferinta prin mijloace electronice.

Cum se transmit documentele pe cale electronici®?

Documentele pot fi transmise pe cale electronica:

+ prin email, la adresa comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu. Din cauza constrangerilor
tehnice, dimensiunea unui singur e-mail trimis la DG Concurenta nu trebuie sa
depédseasca 15 MB. Daca e-mailul dumneavoastra depaseste 15 MB, va rugdm sa il
impartiti Tn e-mailuri separate;

« prin intermediul platformei EU SEND a DG Concurenta. Mai multe informatii privind
inregistrarea in EU SEND si utilizarea acestei platforme sunt disponibile pe site-ul
internet al DG Concurenta (a se vedea aici);

+ prin intermediul aplicatiei eRFI , pentru raspunsul la o cerere de informatii transmisa
utilizand aceasta aplicatie (a se vedea aici).

Acestea sunt singurele mijloace® prin care se garanteazi inregistrarea cu exactitate a datei si
orei de transmitere a documentelor. Acest lucru este deosebit de important pentru orice
documente transmise de solicitantii de clementa (inclusiv solicitantii de imunitate).

Dacd nu este posibild transmiterea electronicd prin niciunul dintre aceste mijloace,
documentele pot fi trimise pe dispozitive digitale, cum ar fi stick-urile USB, CD-urile sau
DVD-urile. Dischetele si benzile magnetice nu sunt acceptate. Adresele postale sunt
disponibile pe site-ul DG Concurenta (a se vedea aici).

Care este cel mai bun mod de a pregiti fisierele electronice?

Fisierele preexistente:

» Fisierele preexistente se transmit in formatul lor original, atunci cand acesta este unul
dintre formatele utilizate Tn mod curent, precum MS Office, Open Office sau PDF, si
cu metadatele lor initiale® intacte.

* Pentru e-mailuri, se recomanda formatele .msg si .eml. Containerele de e-mailuri
(de exemplu, Lotus Notes .nsf sau Outlook .pst) ar trebui evitate. Tn cazul Tn care
fisierul electronic initial este inclus intr-un container (zip, rar, 7-zip etc.), trebuie
transmise numai fisierele electronice relevante din containerul respectiv. Daca fisierul
electronic in cauza nu poate fi transmis in niciun alt format decat un container,
dimensiunea containerului nu trebuie sa depdseasca in niciun caz 500 MB.

Prezentele recomandari nu creeazd noi drepturi sau obligatii si nu modifica drepturile si obligatiile juridice
care decurg din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene, din legislatia secundard a UE si din
jurisprudenta Curtii de Justitie a Uniunii Europene. De asemenea, prezenta notd nu modifica avizele
interpretative si practicile decizionale consacrate ale Comisiei.

Pentru cererile de clementa, puteti consulta si informatiile privind punctele de contact care trebuie utilizate ca
prim contact pentru introducerea unei cereri de clementa:
https://ec.europa.eu/competition-policy/cartels/leniency_en.

8 Si faxurile, numai in cazul cererilor de clementa.

Preexistent inseamna ca documentul nu a fost creat numai pentru cazul sau procedura in cauza.

Metadatele sunt date care furnizeaza informatii cu privire la unul sau mai multe aspecte ale datelor, cum ar fi
mijloacele de creare a datelor, ora si data crearii, creatorul sau autorul datelor, locul unde se gasesc datele
ntr-o retea de calculatoare n care au fost create.


mailto:comp-greffe-antitrust@ec.europa.eu
https://competition-policy.ec.europa.eu/index/it-tools/eu-send_en
https://ec.europa.eu/competition-policy/mergers/procedures/erfi_en
https://ec.europa.eu/competition-policy/antitrust/contact_en

* Pentru documentele pe suport de hartie care nu au un fisier original electronic
preexistent, va rugam sa transmiteti un scan electronic in format PDF (cerinte: a se
vedea mai jos sectiunea ,,Fisiere-text electronice nou create”).

Fisiere-text electronice nou create

* Toate fisierele electronice nou create trebuie sa fie figiere exacte, cu acces
nerestrictionat si intr-un format PDF care permite ciutarea pe calculator®. Pentru
fisierele cu tabele, va rugam sa utilizati MS-Excel sau Open Office Table.

* Vi se poate solicita, intr-o etapa ulterioara, o confirmare a faptului ca un fisier este
copia conforma a documentului original. Persoana care transmite documentul ar trebui,
de asemenea, sa fie pregatitd sa prezinte lantul de custodie pentru documentul
respectiv.

» Dimensiunea unui singur fisier de text electronic nu trebuie sd depdseasca in mod
normal 80 MB (30 MB daca este in format PDF).

Fisiere audio si video

» Pentru fisierele audio si video, dimensiunea unui singur fisier nu trebuie sa depaseasca
500 MB. Va rugam sa transmiteti si 0 transcriere.

Protectie si criptare

» Daca este necesar ca documentele transmise sa fie protejate, va rugam sa le integrati
intr-un container care este apoi criptat (utilizand, de exemplu, programul de criptare
7-zip). Fisierele individuale nu trebuie si fie cu acces restrictionat’ sau protejate
printr-o parola.

Grupare

» Varugam sa trimiteti fisiere separate pentru fiecare document pe suport de hartie sau
pentru fiecare fisier electronic care a fost initial distinct. Nu grupati astfel de fisiere
intr-un singur fisier PDF, de exemplu.

« Evitati orice formi de fisiere integrate® '8,

Cum se denumesc anexele?

* Pentru a facilita tratarea anexelor, va rugam sa utilizati 0 numerotare continua
uniforma, de exemplu anexa 001, anexa 002 etc. , adaugata ca prefix la denumirea
fisierului original.

+ In cazul unor transmiteri ulterioare de documente, se recomandi si nu se reinceapi
numerotarea de la 001, ci sa se continue de la ultimul numar din transmiterea
anterioara.

Care este procedura de lucru pentru fisierele in limbi din afara UE sau Tn alte limbi decéat
limba procedurii?

* Daca documentul original este redactat intr-o limba din afara UE, va rugam sa furnizati
o traducere in limba procedurii.

Un fisier PDF exact inseamnd o copie electronicd a documentului original care este conforma cu originalul,
completa si de o calitate excelenta. ,,Cu acces nerestrictionat” inseamna cad nu sunt activate setéri electronice
speciale de securitate. Trebuie sa se poatd efectua operatiuni de recunoastere optica a caracterelor, de cautare
pe calculator, de tiparire si de taiere/lipire din document.

" Ase vedea nota de subsol 6.

Un fisier integrat este un fisier separat care este ascuns in fisierul principal sau care este legat de
fisierul principal.



Se recomanda furnizarea unei traduceri atunci cand documentul este redactat intr-0
limba diferita de limba (limbile) procedurii.

Atunci cand transmiteti traduceri, va rugam sa nu combinati traducerile si originalele
ntr-un singur document.

Cea mai bund modalitate de a denumi traducerile este prin utilizarea denumirii
fisierului original corespunzator, la care se adauga sufixul TR.

Se acorda o atentie speciali transmiterii versiunilor neconfidentiale:

Va rugam sa transmiteti versiunile neconfidentiale separat de versiunile confidentiale.

Partea care transmite documentele are responsabilitatea asigurarii caracterului tehnic
adecvat al versiunii neconfidentiale transmise. Partea care transmite documentele are
responsabilitatea deplina pentru asigurarea faptului ca informatiile ocultate nu pot fi
regasite ulterior, de exemplu prin programe informatice care permit regasirea
informatiilor (forensic software).

Cea mai buna modalitate de a denumi versiunile neconfidentiale este prin utilizarea
denumirii fisierului confidential corespunzator, la care se adauga sufixul NC.
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